Regulamin korzystania ze stotowki szkolnej
w Szkole Podstawowej nr 11 im. Krolowej Jadwigi w Pile

§ 1. Regulamin okresla:

1.
2.

Osoby uprawnione do korzystania ze stotowki szkolne;.

Zasady korzystania ze stotowki szkolnej, w tym zasady i terminy ustalania optat za positki
w stolowce.

§ 2.1 Uprawnieni do korzystania z positkdw w stolowce szkolnej sg uczniowie oraz pracownicy
Szkoly Podstawowej nr 11 im. Kroélowej Jadwigi w Pile.

2.

Szkota zapewnia uczniom i1 pracownikom wyzywienie zgodnie z obowigzujacymi
normami i zasadami racjonalnego zywienia.

§ 3. Stotéwka przygotowuje i wydaje obiady oraz $niadania, a w zaleznosci od potrzeb osob
korzystajacych oraz formy organizacyjnej przedsigwzigcia moze wydawac takze: mleko,
warzywa i owoce, inny poczestunek.

§ 4.1 Korzystanie z positkow w stotowce szkolnej w Szkole Podstawowej nr 11 im. Krolowej
Jadwigi w Pile jest odptatne.

2.

Rodzice ponosza odplatno§¢ za uczniow réwnag kosztowi surowcow zuzytych do
przygotowania positku (tzw. wsad do kotta). Do optaty za positki dla uczniéw nie wlicza
si¢ kosztow wynagrodzen personelu oraz kosztéw utrzymania stotowki szkolne;.

Za ucznidw posiadajacych decyzj¢ o dozywianiu Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej (MOPS) badZz Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 11 im. Krolowej Jadwigi w
Pile — optatg uiszcza MOPS w Pile.

Pracownicy ponoszg odptatno$¢ stanowigca sume¢ kosztow surowcow zuzytych do
przyrzadzenia positkow (tzw. wsad do kotla) 1 kosztow wytworzenia (tj. kosztow
utrzymania 1 funkcjonowania stotowki).

Odptatno$¢ za positki ustalana jest na podstawie analizy kosztow zakupu surowcow
zuzytych do przygotowania positkow oraz kosztow utrzymania i funkcjonowania stotowki.

Stawki za positki oglaszane sg Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 11
im. Krélowej Jadwigi w Pile w porozumieniu z organem prowadzacym.

W przypadku organizowania przez szkole zimowiska, konkurséw przedmiotowych,
zawodow sportowych itp. stawka zywieniowa jest ustalana kazdorazowo z organem
prowadzacym badzZ organizatorem konkursu lub zawodow.

Oplaty za posilki nalezy uiszczaé z gory na kolejny miesiac zywieniowy w dniach od
10. do 25. dnia kazdego miesiaca poprzedzajacego miesigc zywieniowy. Wyjatek
stanowia: miesiac styczen — ze wzgledu na roczne rozliczenia budzetowe wplaty nalezy
dokonywa¢ wylacznie w_miesigcu styczniu, oraz miesigc wrzesien. Terminy
przyjmowania wplat w tych miesiacach zostang kazdorazowo podane do wiadomosci.

Ze wzgledu na zamawianie produktow z jednodniowym wyprzedzeniem, zywienie
w miesigcu styczniu i wrze$niu rozpoczyna si¢ od nastgpnego dnia po uregulowaniu
naleznosci. Intendent moze odmowi¢ zywienia w dniu wplaty.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Intendent poprzez e-dziennik wysyta do wszystkich rodzicow wiadomos$¢ przypominajaca
o wplacie, oraz podaje pelng kwotg wplaty na kolejny miesigc. Kwoty odpiséw rodzice
mogg ustali¢ telefonicznie z intendentem.

Zywienie w_stoléwce szkolnej jest abonamentowe, co oznacza, ze zakupu obiadow
nalezy dokona¢ na wszystkie dni miesigca. Wyjatki stanowig przypadki losowe lub
choroba. Odstgpienie od zasady abonamentowej moze nastagpi¢ na wniosek
rodzica/pracownika z podaniem uzasadnienia.

Optaty za positki nalezy dokona¢ przelewem na konto szkoty. W_tytule przelewu nalezy
wpisa¢: oplata za obiady, miesiac ktorego dotyczy, imie i nazwisko ucznia oraz klase.
Wptaty przelewem nalezy dokonywa¢ wytacznie z konta osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej. Szkola nie prowadzi sprzedazy obiadéw na rzecz os6b
fizycznych prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza.

Wptaty dokonane przelewem na konto szkoty, zgodnie z pozycja 37 zalacznika do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2021 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 2442), nie s3 ewidencjonowane na kasie rejestrujace;j.

Intendent wydaje imienne karty obiadowe w biurze intendenta (wejscie od strony kuchni).

Karty obiadowe odbiera w okienku intendenta wychowaweca klasy badz dyzurny klasowy
dla wszystkich uczniéw z danej klasy korzystajacych z obiadéw. Kartg obiadowa moze
takze odebra¢ uczen lub rodzic ucznia.

Karty obiadowe nalezy odbiera¢ w ostatnim roboczym dniu miesigca poprzedzajacego lub
w pierwszym dniu miesigca zywieniowego, za wyjatkiem kart dotyczacych stycznia
1 wrzesnia.

§ 5.1 W przypadku nieobecnosci w szkole nalezy ten fakt zglosi¢ intendentowi (osobiscie,

telefonicznie lub poprzez e-dziennik) do godziny 14.00. Zwrot za obiady begdzie dokonany
od dnia nastepujacego po dniu zgloszenia nieobecnosci.

Odliczenie kwoty zwrotu nastgpuje z odptatnosci w nastepnym miesiacu, z zastrzezeniem
pkt 3.

W przypadku nadptat, rezygnacji z obiadow, badz innych zdarzen powodujacych
niemozno$¢ skorzystania z optaconych positkéw, srodki za niewykorzystane obiady
zostang zwrdcone na konto wplacajagcego. Podstawg zwrotu jest zestawienie nadptat
sporzadzone przez intendenta.

§ 6. Optate za uczniow posiadajacych decyzje o dozywianiu dokonuje MOPS w Pile.

Rozliczenie realizowane jest zgodnie z zasadami wspotpracy Wydzialu Oswiaty, Kultury
1 Sportu Urzedu Miasta Pily i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pile w zakresie
realizacji programu dozywiania.

§ 7.1 Koszty przygotowania 1. obiadu (tzw. koszty wytworzenia) ustala si¢ dwa razy w roku:

1) w miesigcu grudniu, na podstawie projektu planu finansowego na rok nastepny (stawka
obowigzuje od stycznia do czerwca przysztego roku),



2) w miesigcu sierpniu na podstawie wykonania za pierwsze poélrocze oraz
przewidywanego wykonania do konca roku (stawka obowigzuje od wrze$nia do
grudnia).

Do kosztéw wytworzenia wlicza si¢ koszty stoldwki szkolnej dotyczace: wynagrodzen
osobowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i sktadek na Fundusz Pracy, odpisu na ZFSS oraz pozostale koszty dotyczace
funkcjonowania stotowki szkolnej, poza planowanymi wydatkami na zakup zywnosci.

Sume w/w  planowanych/przewidywanych kosztow dzieli si¢ przez
planowana/przewidywang ilo$¢ przygotowywanych obiadéw rocznie. Wynik zaokragla sie
do pelnych dziesiatek groszy. Obliczona kwota stanowi optate dodatkowa uiszczang przez
pracownikow szkoty korzystajacych z obiadow w stotowce szkolnej.

§ 8.1 Plan dochodéw i wydatkow dotyczacych prowadzonego zywienia sporzadza gtowny

10.

ksiggowy w porozumieniu z intendentem. W planie dochodow 1 wydatkéw uwzglednia sie:

1) $rednia liczbe wucznidw korzystajacych z obiadow w poprzednim roku
kalendarzowym/szkolnym 1 biezaca informacj¢ na temat decyzji o dozywianiu
z Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,

2) $rednig liczbe¢ pracownikow korzystajacych z obiadow w poprzednim roku
kalendarzowym/szkolnym/ lub liczbg 0sob, ktére aktualnie korzystaja z obiadow,

3) $rednig liczbe wucznidw korzystajacych ze $niadan w  poprzednim roku
kalendarzowym/szkolnym 1 biezaca informacj¢ na temat decyzji o dozywianiu
z Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Dochody z tytutu sprzedazy ustug i wydatki z wigzane z zakupem $rodkow zywnosci sa
kontrolowane na biezaco.

Plan dochodow 1 wydatkow moze by¢ skorygowany w ciggu roku.
Za prawidlowe rozliczenie finansowe przygotowanych positkow odpowiada intendent.

Za prawidtowe rozliczenie dochodow i wydatkow zwigzanych z prowadzeniem Zywieniem
odpowiada gtowny ksiegowy.

Dokumenty sporzadzane przez intendenta w zwigzku z prowadzonym zZywieniem
w stolowce szkolnej okreslone sa w Instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiegowych.

Dokumentem zakupu §rodkéw zywnosci jest faktura (rachunek).

Faktury, rachunki dostarczane sg na biezaco tj. w dniu otrzymania towaru. Intendent
ewidencjonuje dowod zakupu oraz nanosi artykuly spozywcze na kartoteki magazynowe.

W przypadku dostarczania artykuldw spozywczych na podstawie dowodu dostawy —
intendent nanosi produkt na kartoteki magazynowe na podstawie tegoz dowodu. Po
otrzymaniu faktury intendent sprawdza zgodno$¢ dowodéw dostawy z faktura.
W przypadku roéznicy kartoteki magazynowe nalezy skorygowac.

Faktura opisana przez intendenta zostaje dostarczona do kierownika gospodarczego.
Kierownik gospodarczy opisuje fakture pod wzgledem zamowien publicznych oraz
rozliczen VAT i przekazuje gtéwnemu ksiggowemu. Gtowny ksiggowy sprawdza fakture



11.

pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Dyrektor (wicedyrektor) sprawdza fakture pod
wzgledem merytorycznym. Do zaplaty zatwierdzaja: gléwny ksiggowy i dyrektor
(wicedyrektor).

Dokumenty dotyczace wydawanych positkow, sporzadzane przez intendenta na ostatni
dzien miesigca (ostatni roboczy dzien miesigca lub ostatni dzien zywienia w danym
miesigcu) dostarczane sg gtownemu ksiggowemu w dniu ich sporzadzenia, jednak nie
pozniej jak do 5. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym. Gltowny
ksiegowy sprawdza dostarczone dokumenty i ewentualne bledy (roznice) zglasza
intendentowi. Po  sprawdzeniu = dokumentéw  zostaja one  zadekretowane
1 zaewidencjonowane w dokumentach ksiegowych.

§ 9.1 Positki wydawane sg w godzinach 11.00 — 14.00.

Stolowka nie wydaje positkow na wynos.

Sprawdzenia jakosci 1 iloSci wydawanych positkow wraz z kontrolg gramatury
1 kalorycznosci mogg kazdorazowo dokonywac: dyrektor lub jego zastepcy, kierownik
gospodarczy 1 intendent.

§ 10.1 Positki wydawane sg na podstawie okazania imiennej karty obiadowe;.

2.

W przypadku zagubienia karty nalezy ten fakt zglosi¢ intendentowi celem otrzymania
potwierdzenia wniesionej opftaty.

Po spozyciu positku brudne naczynia nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce.

Nad bezpieczenstwem ucznidow podczas przebywania w stotowce szkolnej czuwaja
dyzurujacy nauczyciele.

W stotéwce oraz na tablicy informacyjnej wywieszony jest jadtospis na 5 dni.
Uczniowie 1 pracownicy szkoty moga zgtasza¢ propozycje dan do jadtospisu.

Podczas wydawania positkow w stolowce szkolnej moga przebywaé wylacznie osoby
spozywajace positek.

W stotowce istnieje bezwzgledny zakaz przelewania i przektadania positkow do naczyn
wiasnych.

Wszystkich przebywajacych w stotéwce obowigzuje kulturalne zachowanie oraz dbanie
o tad 1 porzadek. Osoby powodujace naruszenie ogélnie przyjetych norm zachowania
1 spozywania positkOw moga zosta¢ usunigte ze stotdéwki 1 pozbawione mozliwosci
korzystania z niej w nastgpnym miesigcu.



